山东外贸职业学院大学生创业教育园

管理办法（暂行）

大学生创业教育园（以下简称“创业园”）是我院实施创新创业教育体系中的重要环节，是大学生创业实践基地，具有孵化器功能，通过提供基本的场地和有利的创业环境，使学生能够在实体经营过程中增强专业实践能力和创新创业能力。为保证我院创业园各项工作有序开展，特制定本暂行办法。
第一条  团委、招生就业办公室联合成立大学生创业园管理办公室，管理办公室职责是：负责创业园日常管理；审批进园创业项目；提供创业指导服务；搭建创业交流服务平台；其他相关工作。

第二条  入园条件：

1、申请对象应为拥有我校学籍的在校大学生，学习成绩良好，无处分记录；具有强烈的

创业意愿，脚踏实地、能吃苦耐劳并有承担风险的能力；
2、具有成熟创业项目和优秀创业团队，有明确的经营目标；
3、拥有必需的营运资金和设备条件；
4、取得家长同意；

5、在有关法律、法规和学院创业园允许的范围内提供产品及服务；

6、创业团队必须到工商部门办理注册登记，取得合法的商业主体身份。
7、通过创业园管理办公室的项目审批。
第三条  入园程序

1、在创业园管理办公室发出招标通知后，提交入园竞标申请表（见附件），创业计划书及各类奖励证件复印件；

2、所在团组织出具个人遵纪守法、日常表现情况介绍；

3、创业园管理办公室受理、组织竞标、评审、批准；
4、在创业园管理办公室注册、登记备案；
5、创业成员学习创业园管理规章制度，签订入园经营承诺书；
6、交纳创业园管理费，创业团队正式入驻创业园。
第四条  退出创业园
1、创业经营期满，经创业园管理办公室核准出园；

2、对违反创业园管理规章制度的创业团队，经创业园管理办公室核实认定后，根据创业园有关规定予以处罚，责令出园；

3、业绩不佳或无力经营的创业团队可申请退出。
第五条  创业团队在创业园管理办公室的统一管理和专业指导老师的指导下实行自主经营，独立核算、自负盈亏；创业孵化期为一学年，一般每年七月为时间节点。

第六条  学院为创业团队提供经营场地、网络、打卡机、电话等相关设施，创业园场地管理费为五千元，用于房屋维修及相关用途。
第七条  创业园管理办公室为创业团队建立档案，对其经营的商品质量和服务质量进行监督检查，防止违法违规行为发生；依据相关考核办法对创业团队运营状况进行检查评比；定期举办创业园项目负责人会议，通报有关情况。
第八条  创业团队管理：

1、经营范围为除食品、饮料、快递之外的符合校园学生经营的项目；未经允许不得开展同类经营；

2、创业团队必须在指定区域内按时、按指定经营项目开展经营活动；园区卫生、网电设施及安全管理等严格遵照学校有关管理条例执行；
3、创业团队成员利用校内学生正常的休息时间经营，不允许旷课经营；各系团总支负责监督创业团队成员的学习、考勤、纪律等情况；创业者在创业期间，如出现违反学校各项规章制度、课程考试不及格等现象，第一次通报批评，第二停业整顿，第三次将取消其经营资格；
4、创业项目的负责人、团队成员、经营范围需要发生改变时，应及时到创业园管理办公室申请，经批准后办理相应的变更手续；不允许创业者私自转租转让店铺，一经发现立即取消经营资格，责令退出；

5、创业孵化期满后，由创业园管理办公室考评原有项目是否继续经营；
6、在经营过程中，创业者不得在店内使用违禁电器，像电炉、电饭锅、热得快等用电设备；不得在店内存放任何易燃易爆的物品，坚决杜绝在创业园区吸烟、使用明火；不得在任何时间以任何理由在店内留宿。如有上述情形之一,第一次通报批评，第二次停业整顿，第三次取消经营资格。

第九条  本办法及未尽事宜由创业园管理办公室负责解释，本办法自2016年5月31日起试行。
