编号：SDWM-7.5-R106                 
山东外贸职业学院摄影、摄像申请单   
年   月    日                                   
	部   门
	
	拍摄内容
	

	部门负责人
	
	拍摄具体时间
	
	联系人
	
	电话
	

	拍摄地点及主要参与人员
	

	需要设备
	摄像机
	照相机
	演播室
	话筒
	其他

	数量
	
	
	
	
	

	设备使用情况
	
	宣传部电话
	 87691796
	宣传部负责人
	


注：1、拍摄计划至少要提前一天通知，宣传部门便于安排相关设备及工作人员；

2、此表由申请人填写相关内容；负责人签字（分割线以下由工作人员填写）宣传部负责人签字确认；

3、每次完成拍摄任务工作人员将填写完整的表格上交宣传部；

4、宣传部根据工作单具体内容予以登记汇总。
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